
医学研究院仪器设备共享中心

入室培训手册

仪器设备共享中心

扫一扫，关注我们
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仪器设备共享中心简介
医学研究院仪器设备共享中心坐落在医学部8号楼2楼，拥有100余台大中

型设备。下设8个子平台，包括：流式细胞平台、光学成像平台、组织形态学平

台、基因组学平台、单细胞组学平台、蛋白质化学平台、基础保障平台和代谢

生物学平台。 中心旨在为广大师生提供高效、优质的技术支撑与开放服务。
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仪器设备共享中心简介

平台开放共享的仪器分布在2楼的仪器室和11-18楼的各个公共设备间

仪器相关事宜请联系219办公室的老师
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实验室安全管理规范

1. 安全的方法便是正确的方法，

细致制定方案，合理安排实验

实验室守则

5. 任何形式的嬉戏打闹都是

危险和不允许的

4. 禁止在实验室进食和饮水

绝对禁止在实验室吸烟

3.严格遵循实验安全操作规程，

爱护仪器设备，规范使用水，

电，气等

2. 所有进入共享中心的人员

应服从中心管理人员安排

6. 如果出现不可控制局面，

如火灾、爆炸、大剂量辐射等，

请立即离开现场并请求援助。
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实验室安全管理规范

实验室存在哪些危险源？

电器/设备 危险化学品 微生物 高压容器
实验过程中的

问题

加热设备

电器开关

均存在火灾和

触电危险

即使是最安全的

化学药品也有潜

在风险

最容易导致

病菌污染的

危险

高压气体钢瓶

实验过程中的

粗心和意外是

最大的危险
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➢ 注射针头、刀片、毛细管等锐器废弃物，放置锐器盒内。

➢ 废弃的流式细胞管和实验手套丢弃到黄色垃圾袋内，非污染垃

圾丢弃到黑色垃圾袋内。

➢ 安全无害的实验室废弃物,符合相关环保法律法规排放要求,可

直接通过下水道排放。有害废液严禁直接排放到下水道里，有

机废液集中丢弃至废液桶中。

正确的废弃物处置方法

实验室安全管理规范
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注册账户
学习并进行
线上考核

提交申请

激活账户
预约使用

仪器培训/预约/使用/
业务办理相关公告将

发布在共享QQ群
(415167194)

院内新用户使用流程

在线上业务办理系统中填写需要开通的业务、并将校园卡投递
至共享中心业务箱（地点：8号楼219房间门口），中心于周一
/周四统一办理；办理成功后将在QQ群通知，校园卡可于工作
时间内领取。

（学习完本文件内容后）
入室考核地址

学习及考试时间不限，
92分及以上为考核通过

方法详见12页

线上办理系统
中提交申请
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预存款
注册

账户

学习并进行
线上考核

激活账户
预约
使用

院外新用户使用流程
武大日常报销单

对项目转账
4206-199900001

仪器培训/预约/使用
/业务办理相关公告
将发布在共享QQ群
（515324022）

线上办理系统
中提交申请

方法详见12页
若导师无账户，
则需先帮导师注册

方法详见10-11页

9

在线上业务办理系统中填写需要开通的业务、并将校园卡投递
至共享中心业务箱（地点：8号楼219房间门口），中心于周一
/周四统一办理；办理成功后将在QQ群通知，校园卡可于工作
时间内领取。

（学习完本文件内容后）
入室考核地址

学习及考试时间不限，
92分及以上为考核通过



共享仪器预约账户校内预存款方法

• 确认预存款金额，线上业务办理系统提交业务申请（预存测试费）

• 自行打印武汉大学“日常报销单”(信息门户)，对项目转账：4206-

199900001
报销项目编号属于哪个院，就在“报销单位公章处”盖相应单位的公章，并由项目负责人签字

• 中心于周一/周四统一开具测试费明细+缴款单，凭借报销单、测试费明细、

缴款单去医学部财务四科（白宫）转账，中心确认测试费到账后，完成对

账户预存款的充值

校
内

➢适用人员：校内师生
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• 确认预存款金额，线上业务办理系统提交业务申请（预存测试费）

• 提前汇款至武汉大学账户

收款人姓名：武汉大学

收款账户：576857528447

收款银行名称：中国银行武汉珞珈山支行

附言备注缴款人姓名及款项用途

汇款后，可电话联系武大财务陈老师（027-68759346），查询汇款是否到账

• 中心于周一/周四统一开具测试费明细、缴款单、税单，凭借以上单据+纸质

版转账凭证 (付款单位开具) 去医学部财务四科 (白宫) 开发票
一般情况下，财务周四下午不对外办公，月底和月初不开发票

• 将电子版发票提交我院邮箱（4206001@whu.edu.cn），完成对账户的充值

校
外

共享仪器预约账户校外预存款方法

➢适用人员：校外师生
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共享仪器预约账户注册方法
方法1 (推荐)

两种途径：校内注册(信息门户账户登录)&自主注册(自己设置登录名与密码)

http://mricore.whu.edu.cn/lfsms/user/login
仅可在连接校园网的情况下打开，校外用户无法进入预约系统，可咨询负责的老师帮忙预约

➢适用人员：校内师生
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医研院预约系统

自主注册的页面

注册导师账户则
在此选项中选“是”

自主注册途径的
登录入口

校内注册途径的登录入口

http://mricore.whu.edu.cn/lfsms/user/login


共享仪器预约账户注册方法
方法2

登录武汉大学信息门户——网上办事大厅——提交预约账户申请

注：课题组无账户的必须办理预存款
(详细方法见本PPT 11-12页)，
课题组有账户的此处选择“否”

➢适用人员：校内师生
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仪器培训信息发布

http://mricore.whu.edu.cn/news/list?cid=1

1.医学研究院共享平台主页-通知公告 2.武汉大学医学研究院 微信公众号

扫一扫 关注我们

3. (Main) 医学研究院共享平台QQ群 (415167194  或者 515324022)

➢适用人员：校内外师生
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共享仪器使用规章制度

1. 生物安全级别二级及以上的样品禁止在公共仪器上使用；

2. 预约刷卡实行实名制，禁止使用他人一卡通，一经发现，该用户停用两周；

3. 参加仪器操作（如共聚焦显微镜）培训后，具有独立操作能力者才可预约使用仪器；

4. 外院用户仅可以在工作时间内使用仪器；

5. 所有仪器需至少提前2小时预约，其中超高速冷冻离心机禁止非工作时间预约；

6. 在预约时间内准时刷卡使用。刷卡开机时间为预约起始时间±30分钟；（例如：预

约10点开始，可以在9:30-10:30之间刷卡开机），否则无法开机，无法进行实验。

7. 若取消预约，至少在预约起始时间5分钟前取消；其中，激光共聚焦显微镜应至少

提前30分钟取消，并在医学研究院共享平台群中告知；
15



共享仪器使用规章制度
8. 失约/挤占他人预约等行为将由预约系统自动扣分，用户初始信用分为80分，当分数

低于60分时，自动进入黑名单两周，无法使用仪器；

9. 计费时间为刷卡开机至刷卡关机的时段，实验结束后必须刷卡下机，记录本登记；

若因刷卡机故障无法刷卡，或者结束后忘记刷卡下机，请记录本上备注清楚。

10. 中心部分仪器（所有显微镜/流式细胞仪/离心机/浓缩冷冻干燥仪/液相色谱等），

第一次实验开展前，必须由中心老师培训；

11. 非工作时间（工作日的17:30以后以及法定节假日）,当实验间没有他人的情况下，

离开实验间必须关门，关灯，关空调；

12. 实验垃圾在实验结束后自行清理，禁止随意丢弃在实验台面，部分仪器(如流式、

显微镜)使用完后需将台面情况拍照发在对应群里； 16



共享仪器使用规章制度

13. 拷取实验数据需在网上预约并记录本备注，刷卡开关机小于15分钟，系统不计费；

拷激光共聚焦数据不允许在网上预约仪器，请在仪器空闲时间段借管理员卡刷开电脑

拷数据，做好备注；

14. 禁用U盘及移动硬盘，推荐使用共享平台搭建的存储系统传输数据；

15. 中心提供部分仪器的实验耗材，领取时请做好电子表格和纸质本的登记。

16. 论文及其他成果中提及本中心仪器（单价40万以上），中心将给予优惠。
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1. 使用他人一卡通预约使用

2. 未经培训，自行操作大型精密仪器

3. 违规操作仪器，对仪器或者其他用户造成影响

4. 违规开展不符合本中心生物安全要求的实验

5. 不按照规定处理/放置样品，导致仪器故障的

6. 非工作时间最后离开设备间时不关灯、关门、关空调

7. 实验结束后不带走实验垃圾，随意丢弃在实验台面

等

违规行为及惩罚措施

惩罚措施 ：
根据情况，将对违规本人或者实验室做出账户停用2-4周或者罚款的处理，
损坏仪器的，将需要赔偿

常见违规行为：
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常见问题答疑

(1) 为什么我注册了账户没有审核？

• 请根据本PPT第8-9页内容核对是否完成所有流程，账户预存款(院外用户)→

线上/线下提交考核成绩页截图→导师同意(签字/邮件)→线上/线下提交开

户申请→投递校园卡(仪器关联刷卡机，需投卡绑定账户才可刷卡上机)

(2) 为什么刷卡后显示“未授权用户”/“未知用户”？

• 校园卡没有与预约账户关联、或者换了新校园卡未重新绑定，请将校园卡

提交至共享中心业务箱申请绑卡 (线上or线下提交申请)

(3) 为什么刷卡后显示“用户资格不符”？

• 两种情况：未预约仪器；或者未在规定时间内刷卡使用（迟到失约，详细规则见

本PPT第15页6.）

若无法在预约时间内使用仪器，请提前修改/删除预约时间
19



(4) 为什么预约不了仪器？

• 有的仪器需要经过仪器负责老师培训授权方可预约(显微镜、超速离心机)

• 未正确开通账户[详见本PPT第19页(1)]，请联系219办公室老师

• 所有仪器都需要提前预约，不可临时预约(详见本PPT第15页内容)

• 部分仪器不可预约非工作时间(超速离心机等)，请咨询负责老师

(5) 为什么我的校园卡刷不开2楼的门？

• 非院内师生：门禁系统的权限仅对院内师生开放

• 院内师生：请在线上系统中申请并将校园卡提交至共享中心219门口业务箱，申请

门禁绑卡

(6) 我该如何参与培训？

• 关注我院公众号和共享QQ群发布的培训信息，按需参加

• 仪器培训信息发布（持续更新中）：http://mricore.whu.edu.cn/news/list?cid=1

• 若需单独培训请直接联系仪器负责人

常见问题答疑

显微镜培训手册流式培训手册
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(7) 如何成为资深用户？

• 激光共聚焦显微镜经过负责人升级考核的可以成为资深用户

• 部分共享仪器(流式等)为方便用户，可将10次/月并无违规的使用记录提交线上

业务办理系统, 即可成为资深用户。

(8) 想开展某项实验，但是不熟悉样品要求和仪器操作，怎么办？

• 符合本中心生物实验安全要求的，可直接联系负责该仪器的老师。对于一些常用

的大型仪器，共享中心建立了相关的交流讨论群，可加群讨论。

• 在实验中遇到问题不要自作主张或者自乱阵脚，及时寻求老师的指导和帮助。
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(9) 我该如何获得我的实验数据？

• 在仪器对应的电脑上把数据上传到你课题组的存储账户中，在自己电脑登陆账户，

即可下载你的数据。下载范围为医学研究院所有实验室。

• 公共账户：user050, 密码：@user1423

公共账户的数据会定期清理，请及时转移到自己电脑

(10) 忘记用户名或者密码了怎么办？

• 中心老师可以查看你的账户并将你的密码重置，请在线上系统中申请密码重置。
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常见问题答疑

数据传输教程



联系电话：027-68750218

联系地址：医学部8号楼2楼219

联系我们

医学研究院公众号所有仪器信息
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